, REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI INSPEKTORAT

KLASA: 112-01/19-01/128
URBROJ: 443/25-19-01

Zagreb, 30. rujna 2019.

DrZavni inspektorat, sukladno ¢élanku 76., 76.a i 78. Zakona o drZavnim sluZbenicima
(,,Narodne novine®“, br 92/05, 140/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11,
34/12, 49/12-pto¢iscéeni tekst, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15, 61/17 i 70/19), objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U DRZAVNI INSPEKTORAT

Drzavni inspektorat poziva drZavne sluZbenike, sluZbenike tijela lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike iz javnih sluZbi na iskazivanje interesa za
premjestaj u DrZavni inspektorat za sljede¢a radna mjesta:

LSEKTOR ZA LJUDSKE POTENCIJALE, PRAVNE POSLOVE I UREDSKO
POSLOVANJE

Sluzba za ljudske potencijale

Odjel za planiranje i razvoj ljudskih potencijala

1. ViSi/a upravni/a savjetnik/ica — 1 izvrSitelj/ica
Struéni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveu€ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuCiliSni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrudja
drustvenih znanosti-polje pravo

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- poloZen drzavni stru¢ni ispit i

- poznavanje rada na raCunalu

Opis poslova:

- obavlja najsloZenije poslove u vezi sa zapo$ljavanjem i radnim odnosima sluzbenika i
namjesStenika



- prati i pruza stru€nu podrsku u praéenju radnog uéinka zaposlenika

- pruza struénu podrSku drzavnim sluZbenicima u provedbi postupka ocjenjivanja rada i
ucinkovitosti drZzavnih sluZbenika i namjeStenika

- vodi prvostupanjski upravni postupak ocjenjivanja drzavnih sluzbenika

- priprema odluke o ocjenjivanju namje$tenika

- prati razvoj i napredovanje drZavnih sluZbenika

- priprema i predlaze plan izobrazbe drZzavnih sluZbenika Inspektorata

- organizira i prati izobrazbu drZavnih sluZbenika

- suraduje sa sredi$njim tijelom drZavne uprave nadleZnim za sluzbenicke odnose u postupku
procjene potreba izobrazbe

- obavlja poslove vezano uz primjenu web aplikacije za poticanje mobilnosti drZavnih
sluZbenika

- prati karijerni razvoj i promicanje sluzbenika

- obavljai druge poslove po nalogu nadredenih

Sluzba za pravne poslove

2. upravni/a savjetnik/ca — 1 izvrSitelj/ica
Struéni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuCili$ni studij ili specijalisti€¢ki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrudja
druStvenih znanosti - polje pravo

- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- poloZen drZavni struéni ispit i

- poznavanje rada na raCunalu

Opis poslova:

- izraduje nacrte pojedinacnih akata u sloZenijim upravnim stvarima u prvostupanjskom
postupku

- prati stanje u odredenim upravnim podrudjima iz djelokruga inspekcijskog nadzora, osobito
u pogledu izvr§avanja zakona i drugih propisa

- izraduje zbirna izvje§¢a o radu

- vodi upravni postupak i donosi rjeSenja u granicama dobivene ovlasti

- suraduje u pripremi propisa

- obavlja druge odgovarajuce upravne i s njima povezane struéne poslove

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

IL.SEKTOR ZA NABAVU, STRATESKO PLANIRANJE I UPRAVLJANJE
IMOVINOM

Sluzba za nabavu

1.Visi/a strucni/a savjetnik/ca - 1 izvrSitelj/ica



Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilidni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podruja
drustvenih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- poloZen drzavni struéni ispit i

- poznavanje rada na ra¢unalu

Opis poslova:

- obavlja struéne poslove pripreme plana nabave

- priprema druge akte iz podrucja javne nabave

- predlaZe, priprema i provodi postupak javne nabave sukladno propisima i planu nabave

- sudjeluje u pripremi dokumentacije za nadmetanje, javnu nabavu prema okvirnim
sporazumima koje je potpisalo tijelo za sredi$nju javnu nabavu

- vodi rauna o spre¢avanju sukoba interesa sudionika postupaka javne nabave

- sudjeluje u otvaranju ponuda, pregledu, ocjeni i usporedbi ponuda i donoSenju prijedloga
odluke o odabiru

- vodi propisane evidencije o postupcima nabave i evidencije zakljugenih ugovora te prati
izvrSenje ugovornih obveza

- vodi brigu o pravovremenom objavljivanju u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i drugim
propisima vezanim uz javnu nabavu

- uskladuje realizaciju plana nabave sukladno pozicijama proracuna

- vodi registar ugovora o javnoj nabavi i okvimnih sporazuma

- sastavlja sluZbena i interna izvje$¢a vezana uz postupke javne nabave

- suraduje sa srediSnjim tijelom drZavne uprave nadleznim za sredi$nju javnu nabavu te drugim
tijelima koja provode zajedni¢ku nabavu

- izraduje ugovore o nabavi roba, radova i usluga

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

2. Struc¢ni/a savjetnik/ca - 1 izvrSitelj/ica
Struéni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveudili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilidni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru&ja
druStvenih znanosti

- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drZavni struéni ispit i

- poznavanje rada na ra¢unalu

Opis poslova:
- obavlja stru¢ne poslove pripreme plana nabave

- sudjeluje u pripremi drugih akata iz podruéja javne nabave
- predlaZe, priprema i provodi postupak javne nabave sukladno propisima i planu nabave



- sudjeluje u pripremi dokumentacije za nadmetanje, javnu nabavu prema okvirnim
sporazumima koje je potpisalo tijelo za sredi$nju javnu nabavu

- vodi racuna o spre€avanju sukoba interesa sudionika postupaka javne nabave

- sudjeluje u otvaranju ponuda, pregledu, ocjeni i usporedbi ponuda i donoSenju prijedloga
odluke o odabiru

- vodi propisane evidencije o postupcima nabave i evidencije zaklju¢enih ugovora te prati
izvrSenje ugovornih obveza

- vodi brigu o pravovremenom objavljivanju u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i drugim
propisima vezanim uz javnu nabavu

- uskladuje realizaciju plana nabave sukladno pozicijama prora¢una

- sudjeluje u izradi registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma

- sudjeluje u izradi i sastavlja sluzbena i interna izvje$¢a vezana uz postupke javne nabave

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

3. Visi/a struéni/a referent/ica - 1 izvrSitelj/ica
Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski sveu¢ili$ni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri godine iz
znanstvenog podrudja drustvenih znanosti - polje ekonomija ili pravo

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drZavni struéni ispit i

- poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

- sudjeluje u pripremi i izradi plana nabave

- izraduje dokumentaciju za provedbu postupaka javne nabave;

- sudjeluje u svakoj fazi postupka javne nabave

- provodi jednostavnu nabavu (prikuplja i obraduje ponude)

- sudjeluje u provjeri dokumentacije

- sudjeluje u izradi registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma

- suraduje sa srediSnjim tijelom drZavne uprave nadleznim za sredi$nju javnu nabavu te drugim
tijelima koja provode zajedni¢ku nabavu

- provodi objave javne nabave u skladu sa Zakonom i drugim propisima vezanim uz javnu
nabavu

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

4. Strucni/a referent/ica - 1 izvrSitelj/ica
Strucni uvjeti:
- srednja struna sprema upravne, birotehnic¢ke, tehni¢ke ili druge drustvene struke
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- poloZen drZavni struéni ispit i
- poznavanje rada na raunalu



Opis poslova:

- prikuplja, sreduje, evidentira i obavlja tehni¢ku kontrolu i obradu podataka prema
metodoloskim i drugim uputama

- vodi i priprema sluZbene i interne evidencije u vezi javne nabave;

- sudjeluje u pripremi dokumentacije za nadmetanje

- provodi jednostavnu nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna i
radova procijenjene vrijednosti do 50.000,00 kuna

- izraduje narudzbenice i primke s vrstama i koli¢inama roba odnosno unosi u bazu podataka
materijalnog knjigovodstva

- kontrolira stanje roba na zalihi

- 1zdaje uredski materijal i

- obavljai druge poslove po nalogu nadredenih

Sluzba za strateSko planiranje i upravljanje imovinom

Odjel za stratesko planiranje i upravljanje imovinom

1. Strucni/a savjetnik/ica - 1 izvrSitelj/ica
Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveugilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuCiliSni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrudja
drustvenih znanosti

- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima;

- poloZen drzavni struéni ispit i

- poznavanje rada na ra¢unalu

Opis poslova:

- sudjeluje u izradi strateskih dokumenata

- sudjeluje u izradi izvjestaja o realizaciji opéih i posebnih ciljeva te praéenju rezultata i
ucinaka ustrojstvenih jedinica

- sudjeluje u izradi izvjeStaja o realizaciji opéih i posebnih ciljeva te prati rezultate i ucinke
ustrojstvenih jedinica

- sudjeluje u izradi analize i evidencije poslovnih procesa unutar svih unutarnjih ustrojstvenih
jedinica Inspektorata

- sudjeluje u izradi analize vanjskih i unutarnjih rizika koji mogu utjecati na ostvarenje ciljeva
Inspektorata u suradnji sa svim ustrojstvenim jedinicama

- sudjeluje u izradi i vodenju registra rizika

- sudjeluje u izradi ciljane analize rizika s prijedlozima za postupanje po rizicima i
poduzimanje mjera za minimalizaciju rizika od potencijalnih 3teta nastalih iz sudskih
postupaka

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

2. Visi/a stru¢ni/a referent/ica - 1 izvrSitelj/ica



Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski sveugilini studij ili stru¢ni studij u trajanju od najmanje tri godine iz
znanstvenog podrucja drustvenih znanosti - polje ekonomija ili pravo

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima;

- poloZen drZavni struéni ispit i

- poznavanje rada na raCunalu

Opis poslova:

- sudjeluje u pripremi odrZavanja nekretnina u vlasni$tvu Republike Hrvatske, koje su dane
Inspektoratu na koriStenje

- sudjeluje u opremanju prostorija Inspektorata opremom i sredstvima rada, organizira
odrZavanje opreme, zgrada i druge imovine Inspektorata

- sudjeluje u pripremama postupaka sklapanja ugovora o zakupu poslovnog prostora i
prijedloga ugovora o zakupu i kori$tenju poslovnih prostora

- suraduje s ministarstvom nadleZnim za upravljanje drzavnom imovinom

- vodi propisane o¢evidnike i druge evidencije iz svog djelokruga

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Sluzba za zastitn na radu i zastitu od poZara

1. ViSi/a stru¢ni/a savjetnik/ica - 1 izvrSitelj/ica
Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz podru¢ja tehni¢kih znanosti,
polja: strojarstvo, elektrotehnika, kemijsko inZenjerstvo, gradevinarstvo, interdisciplinarne
tehnicke znanosti (smjer: zatita na radu), temeljne tehni¢ke znanosti (smjer: sigurnost)

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen op¢i i posebni dio drzavnog struénog ispita za zastitu na radu ili poloZen drZavni
struéni ispit za inspektora rada za zatitu na radu ili poloZen drZavni stru¢ni ispit za poslove
zaStite na radu u drZzavnoj upravi

- poloZen drZavni struéni ispit za djelatnika sluzbe zastite od poZara

- poznavanje rada na raCunalu i

- vozacki ispit B kategorije

Opis poslova:

- izraduje procjene rizika, procjene ugroZenosti, planove zastite i evakuacije

- izraduje prijedloge uputa za provedbu zastite na radu, zastite od poZara i civilno obrambenih
priprema

- obavlja nadzor nad primjenom mjera zastite na radu i zastite od poZara

- priprema prijave ozljeda na radu i dostavlja ih nadleZnom tijelu

- sudjeluje u izradi pravila, uputa za siguran rad i programa za osposobljavanje za rad na
siguran nacin



- provodi osposobljavanje sluZzbenika i namjestenika za rad na siguran naéin

- sudjeluje kod izbora i nabave osobne zastitne opreme, sredstva rada i zastitne opreme

- organizira pregled i ispitivanja sredstva rada i sredstva za zastitu od poZara te Suva i aZurira
dokumentaciju

- organizira zdravstvene preglede

- sudjeluje u izradi prijedloga izvje$ca zastite na radu, zastite od poZara i civilne zaStite

- vodi propisane evidencije, organizira obuku i vjezbe

- organizira i nadzire za$titu osoba i imovine u prostorima Inspektorata

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

2. Strucni/a savjetnik/ica - 1 izvrSitelj/ica
Struéni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuc¢ilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz podrué¢ja tehnikih znanosti,
polja: strojarstvo, elektrotehnika, kemijsko inZenjerstvo, gradevinarstvo, interdisciplinarne
tehnicke znanosti (smjer: zastita na radu), temeljne tehni¢ke znanosti (smjer: sigurnost)

- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen opé¢i i posebni dio drZzavnog struénog ispita za zastitu na radu ili poloZen drzavni
stru¢ni ispit za inspektora rada za zastitu na radu ili poloZen drZavni struéni ispit za poslove
za$tite na radu u drZavnoj upravi

- poloZen drZavni struéni ispit za djelatnika sluZbe zastite od poZara

- poznavanje rada na racunalu i

- vozacki ispit B kategorije

Opis poslova:

- sudjeluje u izradi procjena rizika i procjena ugroZenosti te u izradi planova zastite i
evakuacije

- sudjeluje u izradi prijedloga uputa

- obavlja nadzor nad primjenom mjera zastite na radu i zastite od poZara

- priprema prijave ozljeda na radu u suradnji s neposrednim rukovoditeljem

- sudjeluje u izradi pravila, uputa za siguran rad i programa za osposobljavanje za rad na
siguran naéin

- sudjeluje u osposobljavanju radnika za rad na siguran naéin i provjeri osposobljenosti

- sudjeluje kod izbora i nabave osobne zastitne opreme, sredstva rada i zastitne opreme

- organizira pregled i ispitivanja sredstva rada i sredstva za zastitu od poZara te Guva i aZurira
dokumentaciju

- organizira zdravstvene preglede

- sudjeluje u izradi izvjeS¢a zastite na radu, zastite od poZara i civilne zastite, vodi propisane
evidencije

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih



IIL.SEKTOR ZA PRORACUN I RACUNOVODSTVENE POSLOVE

Sluzba za rac¢unovodstvo

1. Struéni/a referent/ica — 2 izvrSitelja
Struéni uvjeti:

- srednja struéna sprema drustvene ili gimnazija

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima
- poloZen drZavni struéni ispit i

- poznavanje rada na raunalu

Opis poslova:

- zaprima racune

- knjiZi ulazne racune

- priprema plac¢anja raéuna, vodedi rauna o dospije¢u placanja

- knjiZi zatvaranje obveza prema dobavljaima i dana potraZivanja na temelju izvoda iz
DrZavne riznice i Financijske agencije

- arhivira dokumentaciju nakon izvr$ene isplate

- uskladuje stavke s dobavlja¢ima

2. Racunovodstveni/a referent/ica — 2 izvrsitelja

Strucni uvjeti:

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima
- poloZen drZavni stru¢ni ispit i

- poznavanje rada na raéunalu

Opis poslova:

- vodi knjigu evidencije putnih naloga

- obavlja kontrolu ispravnosti putnih naloga

- obavlja gotovinske uplate i isplate iz kunske blagajne na osnovu uredno likvidirane
dokumentacije

- vodi blagajnicke izvjestaje i druge propisane evidencije

- obratunava putne naloge i kontrolira radune za isplatu preko blagajne

- kontrolira istinitost i to¢nost blagajnickih izvje$¢a s prilozima

- izraduje 1 unosi naloge za plac¢anje u sustav DrZavne riznice

- knjizi izvode

- uskladuje knjiZene stavke po kontima glavne knjige sa stavkama izvrSenja iz riznice

- izraduje mjese¢ne obradune naknade za prijevoz na posao 1 s posla

- vodi brigu o ¢uvanju novca i vrijednosnih papira

- priprema isplatu deviznih dnevnica i obavlja obradun i isplatu po obavljenom putu

- izraduje JOPPD obrazac i dostavlja ga e-poreznoj



obavlja sustinsku, financijsku i raéunsku kontrolu (prethodnu kontrolu) dokumentacije za
placanje

IV.SEKTOR ZA INFORMATIKU

Sluzba za informacijski sustav i telekomunikacije

1. Informaticki/a savjetnik/ica

Strucni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani -preddiplomski i diplomski
sveuCiliSni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrudja
druStvenih ili tehni¢kih znanosti

najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

poloZen drzavni struéni ispit

znanje rada na racunalu i

vozacki ispit B kategorije

Opis poslova:

obavlja poslove projektiranja, uvodenja i unapredenja djelovanja informati¢kog sustava
priprema odgovarajuce propise u podru¢ju standardizacije informati¢kih sustava i oéuvanja
integriteta podataka i digitalnih dokumenata

odrzava komunikacijsku infrastrukturu i pruza podr$ku svim procesima koji osiguravaju rad
komunikacijske mreze;

uspostavlja norme za interoperabilnost i kompatibilnost komunikacijskih sustava

daje prijedloge za nabavu opreme iz podrucja komunikacijske tehnologije

nadgleda sigurmost komunikacija i provodi mjere zastite sigurnosti komunikacijske
infrastrukture

uspostavlja i brine o tehni€koj ispravnosti raunalno-komunikacijske mreze

rjeSava i analizira sustavna pitanja kori$tenja, izgradnje, unaprjedivanja i sigurnosti uredaja
1 sustava za prijenos podataka informati¢ke infrastrukture

uspostavlja i brine o tehni¢koj ispravnosti ra¢unalnih mreZa i osigurava razmjenu podataka s
racunalnim sustavima

nadgleda sigurnost komunikacija i provodi mjere zaStite sigurnosti komunikacijske
infrastrukture

uspostavlja i brine o tehni€koj ispravnosti ralunalno-komunikacijske mreze

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog Poziva
na mreznim stranicama DrZavnog inspektorata.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke (ime i prezime, datum i mjesto rodenja, adresu
stanovanja, broj telefona, e-mail adresu) te naziv radnog mjesta za koje se iskazuje interes.

Uz prijavu je potrebno priloZiti (skenirano):



-Zivotopis,

-dokaz o odgovarajucoj struénoj spremi, (preslika svjedodzbe ili diplome),

-preslika zadnjeg rjeSenja o rasporedu sluzbenika odnosno ugovora o radu

-dokaz o radnom iskustvu u odgovarajucoj struénoj spremi (elektroni€ki zapis HZMO-a)
-presliku vozatke dozvole za radna mjesta za koja je to propisano.

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ¢e izvrSen na temelju iskazane motivacije,
profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe radnog
mjesta za koje se kandidat prijavljuje.

Prijave se podnose putem elektroni¢ke poste ljudski.potencijali@dirh.hr s naznakom: Prijava-
iskazivanje interesa za premjestaj u DrZavni inspektorat.
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DOSTAVITI:

1. Ministarstvu uprave putem e-mail adrese: zaposljavanje(@uprava.hr
2. Mrezne stranice DrZzavnog inspektorata
3. Pismohrana, ovdje




